
pRESTAÇÃO
DE CONTAS
2025

FUNDO ESTADUAL
DE ASSISTÊNCIA

SOCIAL



CONTEXTO DO COFINANCIAMENTO

Transferência fundo a fundo
Mecanismo automático de
financiamento

Para receber recursos:
Município deve ter CPF estruturado:

Conselho
Plano
Fundo

Garante:
Controle social
Planejamento
Transparência



OS 3 PILARES (CPF)

Fundo Municipal (FMAS):
Conta específica dos recursos
Essencial para receber repasses

Conselho Municipal (CMAS):
Composição paritária
Fiscaliza, delibera e aprova

Plano Municipal:
Define ações, metas e aplicação
dos recursos



EXIGÊNCIAS E CONSEQUÊNCIAS

Exigência legal (LOAS) Comprovação de recursos
próprios no FMAS

Competências do CMAS Aprovar plano de ação
Aprovar prestação de contas

Não cumprimento pode gerar: Bloqueio
Suspensão
Cancelamento de recursos



FEAS (Lei nº 11.297/1995) Finalidade Funcionamento:

Atualizações Regulamentação

FEAS E LEGISLAÇÃO (PE)

Gestão dos recursos
da assistência social.

Cofinanciar serviços,
programas e

benefícios.

Repasses do 
FEAS → FMAS

Leis nº 13.152/2006 e
14.544/2011
SUAS/PE: Lei nº
17.556/2021

Decreto nº 19.230/1996



PRESTAÇÃO DE CONTAS 2025
Papel do FEAS

Financia a política no Estado
Repasses fundo a fundo
Fortalece o SUAS

Prestação de Contas
Regulada pela Portaria SAS nº 15/2026
Obrigatória
Aprovada pelo CMAS

Prazo
Até 120 dias após encerramento do

exercício (2025)

Responsabilidades
Gestor municipal
Guarda por 5 anos

Consequências
Suspensão de recursos
Ações dos órgãos de controle



DOCUMENTAÇÃO
GERAL E ESPECÍFICAOrientações

PARA Prestação
de Contas 2025



1.Checklist de documentação;
2.Ofício de encaminhamento da prestação de contas ao Secretário(a) da SAS;
3.Demonstrativo sintético;
4.Resolução do Conselho Municipal de Assistência Social aprovando a prestação de contas;
5.Mapa de Contratos e Parcerias;
6.Declaração com as informações da Equipe atual do Fundo Municipal (Ordenador de

despesa, Gestor do Fundo e Presidente do Conselho);
7.Termo de Responsabilidade

OBSERVAÇÃO
Os modelos dos documentos constantes nos itens 1, 3, 5, 6 e 7 estarão disponíveis no site
do SIGAS através de link;
Caso o devolução das tarifas tenha sido realizada após o encerramento do exercício,
relatar o fato no comentário do Gestor constate no Demonstrativo Sintético. 

DOCUMENTOS GERAIS EXIGIDOS



Ofício de encaminhamento da prestação de contas ao
Secretário(a) da SAS: Documento Oficializando e
encaminhando toda a prestação de contas do
Município. Com o timbre da Secretaria Municipal;

Resolução do CMAS: Documento que formaliza a
avaliação e manifestação do Conselho sobre a
prestação de contas;

DOCUMENTOS EMITIDOS PELO MUNICÍPIO



CHECK LIST DE DOCUMENTAÇÃO
 Documento central que lista e controla todas as documentações que precisam ser

entregues. Ideal para que o município controle as documentações que são exigidas e
que estão sendo preparadas. Deve vir marcado a documentação que foi anexada ao
processo.



MAPA DE CONTRATOS E PARCERIAS
 DocumentoListandoInformaçõessobre a Relaçãocomtodosos contratos ou

parcerias nos quais foram feitos quaisquer tipo de pagamento pela Assistência no
ano.



DECLARAÇÃO COM A RELAÇÃO DA ATUAL GESTÃO
 Declaração com as informações da Equipe atual do Fundo Municipal (Ordenador

dedespesa, Gestor do Fundo e Presidente do Conselho)



TERMO DE RESPONSABILIDADE
 Preencher documento com as informações pessoais e atestar a veracidade das

Informações declaradas.



DOCUMENTOS ESPECÍFICOS
1. Empenhos;
2.Comprovante de pagamento das despesas (ordem bancária/ comprovante de transferêcias)
3.Comprovante das despesas (notas fiscais/ recibos/ faturas): 4.Extratos bancáros mensal das
contas corrente e conta de aplicação de todo o período que se refere a Prestação de Contas;
5.Comprovante de devolução de Tarifas bancárias; 
6.Relação de Beneficiários em caso de Pagamento de Pessoa Física (Beneficio Eventual, etc.)

OBSERVAÇÃO

Os modelos dos documentos constantes nos itens 6 estão disponíveis no site através de link;
Para os casos de despesas com tarifas bancárias debitadas em conta, não incluir na relação de
pagamentos e enviar o comprovante de devolução das mesmas a própria conta;
Caso a devolução das tarifas tenha sido realizada após o encerramento do exercício, relatar o
fato no comentário do Gestor constante no Demonstrativo Sintético.



DOCUMENTOS EMITIDOS PELO MUNICÍPIO
 Demonstrativo Sintético

Método de envio

APLICAÇÃO PRÁTICA EM EXCEL

APLICAÇÃO PRÁTICA NO SEI E NO FORMS



PRESTAÇÃO
DE CONTAS
2024

CONSIDERAÇÕES
REFERENTES A 



Enviar extratos bancários separados por conta:
Conta corrente
Aplicação financeira

Enviar apenas documentos que comprovem
despesas:

Notas de empenho
Notas fiscais
Comprovantes bancários

Não repetir arquivos

Não enviar documentos desnecessários:
RG, CPF, comprovante de endereço,
certidões (exceto para benefício eventual)

Não substituir extrato por:
Movimentação bancária
Conciliação do sistema

Não enviar documentos ilegíveis

DOCUMENTAÇÃO E ENVIO



Demonstrativo financeiro:
Enviar no formato EXCEL e PDF
Manter valores de:

Entradas
Saídas

Informar entradas e saídas corretamente
Preenchimento correto é essencial

Tarifas bancárias:
Somar às despesas
Informar total nas observações

Aplicações financeiras:
Poupança: permitida, porém não
recomendada

1

2

3

4

PREENCHIMENTO E MONITORAMENTO



Reunir todos os documentos solicitados

Garantir formato correto:
PDF 

Nomear arquivos de forma clara e correta

Organizar em sequência lógica:
Ex: Extratos (jan, fev, mar...)

Ordem dos comprovantes:
Empenho
Nota fiscal
Comprovante de pagamento

Garantir documentos legíveis

 ORGANIZAÇÃO DOS DOCUMENTOS



Atenção:
Arquivos incompletos, ilegíveis ou fora
do padrão podem gerar indeferimento

ou devolução

Demonstrativo financeiro (Excel):
Valores detalhados na composição

Anexar arquivos no campo indicado

Verificar se todos os arquivos foram
carregados corretamente

Após conferência, finalizar envio

Atenção ao envio pelo SEI:
Observação da caneta ✍️

ENVIO E CONFERÊNCIA FINAL



Obrigado!
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