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CAPACITASUAS

Para o eixo da valorizacao do wabalhador, na perspectva da desprecarizacao da rela-
cao e das condicodes de trabalho, estabelece, dentre ourtras:

L a realizacao do concurso publico;

II. a insdrtuicao de avaliacao de desempenho;

III. a insdruicao e implementacao de Plano de Capacitacao e Educacao Per-
manente com certificacao;

IV,  a adequacao dos perfis profissionais as necessidades do SUAS;

V. a insdruicao de Mesas de Negociacao;

VI. ainsdtuicao de planos de cargos, carreiras e salarios;

VII. a garanta de ambiente de trabalho saudavel e seguro, em consonancia as
normadtvas de seguranca e saude dos trabalhadores;

VIII. a instituicao de observatorios de praticas profissionais.

O segundo eixo trata da estruturacao do processo de trabalho insdrucional e compre-
ende as seguintes acoes, dentre outras:

L desenhos organizacionais;

II. processos de negociacao do trabalho;
III. sistemas de informacao;

IV.  supervisao técnica.
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CAPACITASUAS

Em 2011, com a alteracao da Lei n® 8.742/1993 pela Lei n° 12.435/2011 passou-se
a ser permitido que os municipios, estados e Distrito Federal realizem o pagamento
de profissionais concursados que integrem as equipes de referéncia com
os recursos provenientes do Fundo Nacional de Assisténcia Social — FNAS,
por meio dos repasses regulares e automaticos operados fundo a fundo.

Lein® 8.742 de 1993

Artigo 6°-E'. Os recursos do cofinanciamento do SUAS, destinados a execugio
das agdes continuadas de assisténcia social, poderio ser aplicados no pagamen-
to dos profissionais que integrarem as equipes de referéncia, responsaveis pela
organizacéo e oferta daquelas agdes, conforme percentual apresentado pelo Mi-
nistério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome e aprovado pelo CNAS.

Paragrafo uinico. A formacdo das equipes de referéncia devera considerar
o nimero de familias e individuos referenciados, os dpos e modalidades de
atendimento e as aquisi¢des que devem ser garantidas aos usuarios, confor-

me deliberacdes do CNAS.
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CAPACITASUAS

As equipes de referéncia sao estabelecidas pela Norma Operacional Basica de Recur-
sos Humanos do SUAS — NOB-RH/SUAS, insatuida pela Resolucao do CNAS n°®
269 de 13 de dezembro de 2006, como:

(...) aquelas constdtuidas por servidores efetvos responsaveis pela organiza-
céio e oferta de servigos, programas, projetos e beneficios de protecio social
basica e especial, levando-se em conta o nimero de familias e individuos
referenciados, o tipo de atendimento e aquisicdes que devem ser garanddas

aos usuarios. (p. 29)

Em Resumo

A equipe de referéncia é o conjunto de profissionais responsaveis diretamente
pela gestao e oferta dos servicos, programas, projetos, beneficios e transferéncia
de renda, que deve assegurar a efetivacdao da politica publica de forma continua e
qualificada.
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CAPACITASUAS

Ressalta-se que o provimento dos cargos de servidor publico na Administracdo Publica
destina-se ao desenvolvimento das advidades fins do Poder Publico, nao sendo indica-
da a terceirizacdo dessas atividades.

Sao aavidades fins da Assisténcla Social, as atividades de gestao dos servicos, progra-
mas, projetos e beneficios socioassistenciais, no ambito das unidades e no orgao gestor,
e as de provimento de servicos, programas, projetos e beneficios, ou seja, que desenvol-
vem funcoes diretamente relacionadas as finalidades do SUAS.
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CAPACITASUAS

Servidor Publico

Os cargos devem estar criados em lei e ser3o preenchidos através de concurso publico, nos
termos do que disp8e o art. 37, inciso Il, da CF/883.

- Servidores Publicos Estatutarios: S3o agueles cuja relag3o juridica de trabalho € discipli-
nada por leis especificas, denominadas estatutos. Existem estatutos funcionais federal,
estadual, distrital e municipal, cada um deles auténomo em relac3o aos demais, respei-
tando a autonomia dos entes federativos.

- Servidores Piublicos Trabalhistas — Celetistas: S2o0 aqueles regidos pelas regras disci-

plinadoras constantes na Consolidac32o das Leis do Trabalho — CLT. Frise-se, ainda, que
esses servidores estio submetidos a todos os preceitos constitucionais referentes a in-
vestidura, acumulag¢3o de cargos, vencimentos e determinadas garantias e obrigacdes
previstas no Capitulo VIl de nossa Carta Magna. Sendo assim, os Estados, DF e Munici-
pios n3o podem alterar suas garantias trabalhistas, pois somente a Unido detém a com-
peténcia para legislar sobre Direito do Trabalho, conforme versa o artigo 22, I, da CF. O
vinculo laboral tem natureza contratual e se formaliza pela celebragZo de um contrato
por prazo indeterminado.

- Cargo em Comissao: A CF/88, no inciso V, do art. 37, ressalva a possibilidade de criag3o
de funcdes de confianca e cargos em comissdo, destinados apenas as atribuicées de di-
rec3o, chefia e assessoramento, e “declarados em lei de livre nomeac3o e exonerac3o”.
Ainda, deve-se prever percentual de cargos em comissdo a serem designados a servido-
res que ocupam cargos efetivos.
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CAPACITASUAS

Servidor Publico Temporario®

Agrupamento excepcional dentro da categoria geral de servidores publicos. A previsdo dessa
categoria especial de servidores estd contemplada no art. 37, IX, da Constituicao Federal, que
admite a sua contratagdo por tempo determinado para atender as necessidades temporarias
de excepcional interesse publico.

Forma de Contratacao

Sua contratac3o deve ocorrer mediante previsdo legal e aprovacdo em Processo Seletivo
Simplificado.
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CAPACITASUAS

Quando € possivel a contratagcio temporaria, mediante previsao legal e
processo seletivo simplificado?

Nas hipoteses previstas nas leis municipal, estadual ou distrital e pelo prazo determi-
nado nestas. Assim, orienta-se que a lei que regulamenta a contratagcao por tempo de-
terminado para atender as necessidades temporarias de excepcional interesse publico,
disponha sobre as seguintes situacoes:

» Para contratar profissionais que integrarao as equipes dos programas e pro-
jetos socioassistenciais, tendo em vista a sua temporalidade limitada e seu
carater complementar as acdes contnuadas da Assisténcia Social, observando
o prazo maximo deste contrato, previsto na legislacao;

= Para atender necessidades temporarias e de interesse publico, como por exem-
plo o atendimento do Servico de Protecao em Situacdes de Calamidades Pua-
blicas e de Emergéncias durante a ocorréncia destas situacoes, cuja demanda
por profissionais amplia;

= Para subsdrtuir temporariamente profissionais das equipes de referéncia em
periodos de licenca, garantindo a continuidade do atendimento aos usuarios;

= Para a implantacao dos equipamentos/servicos socioassistenciais, consideran-
do que os tramites legais e administratvos para a realizacao de concurso pu-
blico para o provimento de pessoal efedvo requerem um tempo maior e que
esse processo ndo pode inviabilizar a sua execucao, de modo a prejudicar o
publico da politica de assisténcia social. Nesse caso, orienta-se a contratacao
de servidores publicos temporarios, por meio de processo seletivo simplifica-
do, para compor as equipes de referéncia, durante esse periodo e sem pre-
juizo da realizacao do concurso publico, em cumprimento aos prazos para
implementacao dos servicos estabelecidos na Resolucao da CIT n® 5, de 08
de junho de 2011, conforme tratado no item 3 deste caderno.
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CAPACITASUAS

E possivel utilizar para:

» Pagamento de pessoal concursado seja pelo regime estatutario, celetista, co-
missionado ou temporario, desde que integrem as equipes de referéncia, em
consonancia com a Norma Operacional de Recursos Humanos do SUAS
(NOB-RH/SUAS/2006) e Resolucées CINAS n° 17/2011 e 09/2014, inde-
pendente da sua data de ingresso no quadro de pessoal do ente federado;

* Quaisquer espécies remuneratodrias, tais como vencimentos e vantagens, fixas
e variaveis, subsidios, proventos da aposentadoria, reformas e pensoes, inclu-
sive adicionais, gratificacdes, horas extras e vantagens pessoais de qualquer
natureza, bem como encargos sociais e contribuicdes recolhidas pelo ente as
entidades de previdéncia.

Lembre-se: Os servicos sao de carater continuado, portanto seus profissionais de refe-
réncia sao servidores efetivos, como vimos no item 3 - “Servicos Socioassistenciais:
Equipes de Referéncia™. Os programas e projetos tém temporalidade limitada e visam
qualificar os servicos, como vimos no item 4 — “Programas e Projetos Socioassisten-
ciais”, portanto, seus profissionais podem ser servidores temporarios, contratados por
meio de processo seletivo simplificado.
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CAPACITASUAS

E vedada a utilizacdo para:

» Pagamento de servidores que nao integrarem as equipes de referéncia, respon-
saveis pela organizacao e oferta dos servicos, programas, projetos e beneficios;

* Deve ser observado que nao podera efetuar pagamentos a servidores que nao
estejam vinculados aos servicos diretamente voltados para as finalidades do
repasse do recurso;

» Rescisdo trabalhista ou congénere, caso haja.

* Asorientagdes do art. 62-E n3o se aplicam aos recursos do IGDSUAS.
* Quanto aos Programas e Projetos Socioassistenciais, o percentual de gasto sera apurado
individualmente, e aplicam-se apenas aqueles pactuados em dmbito nacional.
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CAPACITASUAS

Procedimentos minimos para instrucio do processo de pagamento:

» Autuar processo especifico que contenha:

Justificativa da despesa™, sempre-observandeo-o-timite-de-66%:

- Lista de servidores que compdem a equipe de referéncia com os respectivos
locais de trabalho e respectiva remuneracao bruta que sera custeada com
recurso federal;

- Memoria de calculo (base do valor autorizado para pagamento de pessoal);

- Declaracao do setor responsavel sobre a frequéncia dos servidores;

- Notas de empenho e comprovantes de pagamento (ordens bancarias, che-
ques, entre outros);

- Destaque da origem da receita (recursos do FNAS) na capa do processo, no

despacho de abertura e na justficativa da despesa.
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CAPACITASUAS

Coordenadores dos servicos socioassistenciais

Os profissionais responsaveis pela organizacao (gestao) dos servicos socioassistenciais da
Protecao Social Basica e da Protecao Social Especial, ou seja, que assumem a sua coor-
denacao, devem possuir perfil conforme estabelecido pela NOB-RH/SUAS. Orienta-se
que devem ser profissionais com ensino superior completo, com formacao conforme
Resolucdo CNAS n° 17/2011, servidor publico efetivo e com experiéncia compativel
Cumprindo esses requisitos, podem ser investdos nessa funcao por cargo em comissao,
regulamentado em lei.

iy CASAS,
L, FUNDACAO APOLONIO SALLES _ %w.:ms. [N INSTERO DA
€ [ ADURTEPER DEPEMUAMILCO cioapania  GOVERNO FEDERAL

ESRUSE




CAPACITASUAS

Equipe Volante®

A equipe volante compoe a equipe de referéncia do CRAS cujos territorios sao exten-
sos e apresentam espalhamento ou dispersao populacional. Trata-se de equipe adicio-
nal e é responsavel pela execucao do PAIF nos territérios designados, devendo o gestor
observar as mesmas regras de contratacao para os demais profissionais da unidade
publica estatal. Em outras palavras, devem ser servidores publicos.

Composigao: 02 (dois) profissionais de nivel superior, sendo, obrigatoriamente, 01 (um) assis-
tente social e 01 (um) psicélogo, e 02 (dois) profissionais de nivel médio (Educador Social ou
Orientador Social).

Como integram a equipe de referéncia do CRAS, a direcao das equipes volantes é de
responsabilidade do Coordenador da Unidade.

Dessa forma, a equipe de referéncia do CRAS é ampliada (fica numericamente maior)
e passa a ser necessariamente composta por, no minimo, mais 04 (quatro) profissionais.
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CAPACITASUAS

b. Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV)?

* Unidade: CRAS ou Centros de Convivéncia, referenciados ao CRAS.
» Equipe de Referéncia distinta da equipe do PAIF:

Equipe de Referéncia | Perfil/Categoria profissional

Profissional de nivel superior que integra a equipe do PAIF/CRAS
para ser referéncia ao grupo do SCFV, com formagdo conforme
Resolugdo CNAS n® 17/2011.

Profissional de referéncia do
PAIF/CRAS de nivel superior

Educador social e, ou, Orientador social (Conforme Resolugdo

Profissionais com ensino CNAS n® 09/2014).

médio completo

Profissional para Fungdes Administrativas (Conforme Resolugdo
CNAS n° 09/2014).

Coordenador

do SCFV?
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CAPACITASUAS

Leitura e debate sobre:

Resolucao CNAS n° 17/2011
(trabalhadores do SUAS de nivel

Superior);

Resolucdo n° 09/2014
(Trabalhadores do SUAS de nivel |

Medio e Fundamental)
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CAPACITASUAS

Pagamento

de Pessoal

\
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CAPACITASUAS

O QUE E
CONSIDERADO

PAGAMENTO DE
PESSOAL?

Contratacao de
Ascistente Secial Contratacao de
para e'akorar o Assistente Social
diayndstico para executar o
Srcloterritoriar do PAEFI
munlc:lplo |
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CAPACITASUAS Procedimentos para Pagamento

pelo FMAS:

« Justificativa da despesa;

« Lista de servidores gue compdem a equipe de referéncia
contendo o local de trabalho e remuneracao (bruta);

« Memodria do calculo (base do valor autorizado para
pagamento de pessoal);

« C.l. com frequéncia dos servidores ou relatorio (quando
ponto eletronico).
Evitar livro de ponto / Orientacoes sobre frequéncia

« Notas de empenho e comprovantes de pagamento
(ordens bancarias, cheques, transferéncias, entre outros)
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CAPACITASUAS Procedimentos para Pagamento

pelo FMAS:

Na capa do processo, no despacho de abertura e na
justificativa da despesa é importante deixar claro a origem
da receita especificando que € RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU TESOURO MUNICIPAL proveniente do
BLOCO DE PSB, PSE...

O FMAS deve ter estrutura para realizar todos os
procedimentos contabeis para o0 pagamento da folha de

pessoa e assumir as obrigacoes tributarias acessorias, como
INSS e IRRF, por exemplo.
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CAPACITASUAS Procedimentos para Pagamento

pelo FMAS:

Caso seja feito pagamento de algum AUXILIO,
GRATIFICACAO, COMPLEMENTOS SALARIAIS, VALE-
TRANSPORTE E VALE-REFEICAO é preciso acrescentar:

 Valor do pagamento do AUXILIO, GRATIFICACAO,
COMPLEMENTOS SALARIAIS, VALE-
TRANSPORTE E VALE-REFEI(;AO;

« Valor bruto da remuneracéao gue esta sendo custeado
o salario (com um tipo de recurso diferente);
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CAPACITASUAS

PRESTACAO
DE

CONTAS

N
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CAPACITASUAS
RECEITAS X DESPESAS

v Acompanhamento/controle dos empenhos por
elemento de despesas — saldo orcamentario com e sem
licitacao.

v" Custo total por setor/equipamento social

v  Grafico mensal de despesas por item (internet,
pessoal, consumo de energia, locacao de imoveis...)

v Entrada e saida de recursos (analisar relatorio
parcelas pagas e extratos das contas)
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CAPACITASUAS .
Prestacao de Contas

PORTARIA N° 124, DE 29 DE JUNHO DE 2017
Regulamenta os procedimentos a serem adotados pelos
Estados, Distrito Federal e Municipios, atinentes a guarda
€ ao arquivamento dos processos e documentos
comprobatorios das despesas realizadas com recursos

federais transferidos na modalidade fundo a fundo,
destinados ao cofinanciamento dos servicos, programas
e projetos socioassistencials, e das transferéncias
voluntarias de recursos oriundos de emenda parlamentar
ou de programacao orcamentaria propria no ambito do
Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS e da outras
providéncias.
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CAPACITASUAS

Como surgiu?

Fiscalizacao do TCU

|

Acérddao n2 310/2015 - Tribunal de Contas da Unido - TCU

|

FNAS providenciar um normativo que tratasse da guarda e gestao de documentos
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CAPACITASUAS »
Prestacao de Contas

Art. 10° O ente devera adotar modelo de cadastro que
contemple, no minimo as seguintes informacoes:

| — identificacao do processo,

Il - exercicio do processo;

lIl — origem do recurso, nos processos de pagamento;

IV — bloco de financiamento, programa, projeto ou
transferéncias voluntarias de recursos oriundos de
emenda parlamentar ou de programacao orcamentaria
propria;

V — objeto.
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

Art. 11 Para efeitos de guarda, 0S processos e
documentos deverao ser arquivados conforme a ordem
cronoldgica dos eventos, separados segundo criterios de
classificacao.

§ 1° Os processos e documentos atinentes as despesas
realizadas com recursos oriundos do cofinanciamento
federal deverdo ser arquivados em ordem cronoldgica
crescente, iniciando a partir do mais antigo para o mais
recente;
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

§ 2° Como critérios de classificacdo dos processos e
documentos, o ente federado devera adotar os seguintes:
| — por exercicio e bloco de financiamento;

Il — por exercicio e programa,

lll — por exercicio e projeto; ou

IV — por exercicio e transferéncias voluntarias de
recursos oriundos de emenda parlamentar ou de
programacao orcamentaria propria.
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CAPACITASUAS »
Prestacao de Contas

Art. 14 Os Fundos de Assisténcia Social dos Estados,
Municipios e Distrito Federal, deverao preencher, quadros
descritivos, detalhando os seguintes grupos de despesa:

| — Parcerias com as Organizacoes da Sociedade Civil -
OSC,;

Il — Contratos de conservacao e adaptacao de imoveis;

[l — Contratos de aquisicao de bens e servicos;

IV — Pagamentos de Pessoal — Servidores das Equipes
de Referéncia,

V — Pagamentos de Pessoal — Contratos por Tempo
Determinado;

VI — Relacao Geral de Pagamentos de Pessoal.
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CAPACITASUAS »
Prestacao de Contas

Art. 16 Para composicao dos processos licitatorios,
consideram-se documentos obrigatorios:

| — termo de referéncia ou projeto basico;

|| — pareceres juridicos pertinentes;

lll — declaracao de dispensa/inexigibilidade de licitacao,
se for o caso;

IV — edital de licitacao;

V — cotacao de precos;

VI — atas;
VIl — ato normativo de designacao de Comissao de
Licitacao;

lo.'.o,
<

Ry MINISTERIODA  GOVERNO FEDERAL




CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

Art. 16 Para composicao dos processos licitatorios,
consideram-se documentos obrigatorios:

VIII — documentacao do licitante vencedor;

IX — adjudicacao da Licitacao;

X — homologacao da Licitacao;

XI — copia do contrato;

XIl — copias das publicacoes oficiais pertinentes ao
Processo;

Xl — ato normativo de designacao de fiscal do contrato.
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CAPACITASUAS .
Prestacao de Contas

Art. 17 Para composicao dos processos de pagamento,
consideram-se documentos obrigatorios:

| — justificativa da despesa,;

|| — autorizacao do ordenador de despesa;

lll - nota de empenho assinada;

|V — faturas e ordens de servico;

V — nota de liguidacao;

VI — copias de cheques, ordens bancarias ou
comprovantes de transferéncia;

VIl — notas fiscais.

MINISTERIODA  GOVERNO FEDERAL




CAPACITASUAS .
Prestacao de Contas

Art. 18 Para composicao dos processos de prestacao de
contas, consideram-se documentos obrigatorios:

| — a relacao de pagamento de que trata o art. 13;

Il — 0os quadros descritivos por grupo de despesas de gue
trata o art. 14;

Il - extratos bancarios;

IV - copias de cheques, ordens bancarias ou
comprovantes de transferéncia;

V — notas fiscais.
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

Art. 19 Conforme a natureza da despesa realizada, deverao
ainda compor 0S pProcessos:

| — conciliacao bancaria;

Il — Iinstrumentos de parcerias formalizadas com entidades
privadas;

Il — balancete financeiro;

IV — memorial fotografico;

V — relacao ou relatério de recebimento de bens e servicos;

VI — demonstrativo de execucao da receita e despesa;

VIl — comprovantes de recolhimento a Uniao (GRU).

Incluir também as atas e resolucbes do Conselho de
Assisténcia Social.
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

Art. 21 O ente cofinanciado devera distinguir os documentos
relacionados as despesas realizadas com recursos proprios e
do cofinanciamento estadual, daquelas realizadas com
recursos do cofinanciamento federal.

Art. 22 Em todos os documentos relativos as etapas das
despesas (empenho, Iliquidacao e pagamento) e nos
documentos fiscais devera haver identificacdo da origem do
recurso, com referéncia ao bloco de financiamento, programa,
projeto ou transferéncia voluntaria de recursos oriundos de
emenda parlamentar ou de programacao orcamentaria propria,
e 0 respectivo niumero de conta corrente.
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CAPACITASUAS .
Prestacao de Contas

Art. 24 Os documentos que evidenciarem a aplicacao dos
recursos no fortalecimento dos Conselhos de Assisténcia
Social dos Estados, Distrito Federal ou Municipios,
especialmente aqueles cuja origem seja percentual do Indice
de Gestdo Descentralizada do SUAS — IGDSUAS e indice de
Gestdo Descentralizada do Programa Bolsa Familia e
Cadastro Unico — IGD — PBF, deverdo ser mantidos
arquivados, em boa ordem e conservacao, devidamente
identificados e a disposicao da SNAS e dos orgaos de controle
Interno e externo, nos termos desta Portaria.
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CAPACITASUAS .
Prestacao de Contas

Na prestacdo de contas devera ser preenchido formulario
especifico contendo a relacdo dos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos, por meio de sistema informatizado
disponibilizado pelo MDS.

§ 1° Os equipamentos e materiais permanentes deverao ser
lancados no Demonstrativo Sintéetico Anual de Execucéo Fisico
Financeira durante o prazo minimo de cinco anos ou até a
desvinculacdo do bem na hipotese do §3° do art. 26.

§ 2° No exercicio do controle social, os conselhos de assisténcia
social deverao verificar a relacado dos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos, observando a correlacido entre a sua
localizacao e a finalidade de execucao das ofertas
socioassistenciais.

Portaria n® 2.601/2018
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CAPACITASUAS »
Prestacao de Contas

Art. 30. Nos casos de apuracao
de impropriedades ou
Irregularidades ou de

reprovacao de prestacao de
contas, os valores impugnados
deverao ser restituidos ao FNAS
devidamente atualizados.
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CAPACITASUAS

Cadastro dos processos arquivados

Organizacao e agilidade

Contemplar no minimo as seguintes informagoes:

|dentificacao do processo:
Exercicio do processo:

Origem do recurso, nos processos de
pagamento:

Identificacao da modalidade de
financiamento:

Objeto:

Numero do processo
Ano a que se refere

Municipios - federal, estadual ou proprio
Estados — federal ou proprio

Bloco, programa, projeto ou transferéncia
voluntdria

Finalidade a qual o recurso vincula-se e a qual seu
uso destina-se
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CAPACITASUAS

Cadastro dos processos arquivados

Organizacao e agilidade

Contemplar no minimo as seguintes informagoes:

|dentificacao do processo:
Exercicio do processo:

Origem do recurso, nos processos de
pagamento:

Identificacao da modalidade de
financiamento:

Objeto:

Numero do processo
Ano a que se refere

Municipios - federal, estadual ou proprio
Estados — federal ou proprio

Bloco, programa, projeto ou transferéncia
voluntdria

Finalidade a qual o recurso vincula-se e a qual seu
uso destina-se
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CAPACITASUAS

Cadastro dos processos arquivados

Exemplo:

Identificacao do processo:
Processo n2 XXXXX. XXX.XX/XXXX-XX

Exercicio do Processo: 2019

Origem do recurso: Federal

Modalidade:

Transferéncia Fundo a Fundo — Bloco da Protecao Social Basica

Objeto:

Aquisicao de material de escritdrio para CRAS/PAIF e SCFV

A
2w, FUNDACAO APOLONIO SALLES _ Y wnoversence,
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CAPACITASUAS

Guarda dos processos/documentos

A guarda devera ser feita no lugar de funcionamento do Fundo de Assisténcia Social
ou, na impossibilidade, na unidade administrativa responsavel pela coordenacao da
Politica de Assisténcia Social, isto é, secretaria municipal, estadual ou do Distrito
Federal.

Arquivados pelo prazo minimo de 10 anos, a contar do exercicio (ano) da aprovagao
das contas. Apds esse prazo, a regra é regida pela legislacdo municipal da tabela de
temporalidade.

(fb Copia de seguranca

3 L« FNDAGRO POLONOSALES . I s, =<
Immamae ESFOSUAS/PE
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CAPACITASUAS

Guarda dos processos/documentos

Processos licitatérios para aquisicao de bens ou servi¢os, cujas despesas sejam
custeadas integral ou parcialmente com recursos oriundos do FNAS:

Exclusivo da Assisténcia Social -> guardar e arquivar as versdes originais no Fundo de
Assisténcia Social, com cOpias de seguranca em ambiente diverso de onde se
encontram os originais.

Nao exclusivo da Assisténcia Social -> guardar e arquivar cdpias das versdes originais,
no Fundo de Assisténcia Social.
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CAPACITASUAS

Relacao de Pagamentos

Art. 13 Os Fundos de Assisténcia Social dos Estados, Municipios e Distrito Federal, deverdo
manter relagcdo de pagamentos atualizada, da qual conste todas as despesas realizadas, sem
prejuizo dos procedimentos de guarda processual e documental previstos nessa Portaria.

Disponibilizar, para consulta publica, preferencialmente em meio eletronico, em seu
sitio oficial, a relacdo de pagamentos.

As tabelas com os dados da execucdo da despesa (todos os anexos da Portaria), deverdo
ainda, ser mantidas arquivadas no FAS a disposi¢do do Ministério e érgdos de controle.

Anexo | da Portaria
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CAPACITASUAS

Ente Federado/ UF: Exercicio:
SEQ CREDOR/NOME CNP)/CPF DATA | FONTE | COMPETENCIA | 'WODADESPESA/ | v op paGo (RS) mmm

Relacao de Pagamentos realizados no

periodo
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CAPACITASUAS

Deverao ser arquivados também, se

houver:

Art. 20

| - relatdrios de fiscaliza¢do in loco;
Il - atas e resolugbes do Conselho de Assisténcia Social (relativos a gestdo orcamentdria

e financeira).

Inventdrio anual dos bens adquiridos, separados pela
fonte de pagamento (recurso federal, estadual ou

proprio)
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CAPACITASUAS

Ente Federado/UF: —
CREDOR/ PA::!::W SERVICOS VALORDA | VALORDO | o pa waioR e BLOCO/PROGRAMA
CELEBRACAO VOLUNT,

2w, FUNDACAO APOLONIO SALLES _ Y wnoversence,

€ Ff ADOURTEPE DE PERNAMBUCO
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CAPACITASUAS

‘Enta Federado/UF: Exercicio:
VALOR BLOCO/PROGRAMA
N° DO VALOR N° DA VALOR DATA DO
CREDOR/NOME CNPJ/CPF OBJETO ORIGINAL DO TRANSFERENCIA
TO/ANO CONTRATO ADITIVO |PARCELA PAGO PAGAMENTO VOLUNTARIA

> -

|

B

EEEEEE

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

e Pagamentos

Conservacao e Adaptacao de bens
imoveis
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CAPACITASUAS

‘Entae Federado/UF: Exercicio
N° DO VALOR DO BLOCO/PROGRAMA
VALOR VALOR DATA DO
CREDOR/NOME CNPJ/CPF CONTRATO/ OBJETO/SERVICO TERMO FONTE| TRANSFERENCIA
ANO ORIGINAL ADITIVO PAGO |PAGAMENTO VOLUNTARIA

e iadio de B
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ntos —

‘Contratos
— Aquisicao de bens e outros servigcos que
_ nao sejam adaptacao e conservacao de
bens imoveis
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CAPACITASUAS

‘em Federado/UF: Exercidio:

NOME DO SERVIDOR CPF MATRICULA FUNGAO LOTAGAO VALOR | MES | FONTE | BLOCO/PROGRAMA

Relacao de Pagamentos — Pagamento
com pessoal (servidores das equipes de
referencia - Art. 6° E
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CAPACITASUAS

|Ente Federado/UF: Exercicio:

NOME DO PROFISSIONAL cPF N FUNCAO LOTAGAO VALOR | més |FonTE| BLOCO/PROGRAMA

i Relacao de Pagamentos — Pagamento de
jl pessoal (contrato por tempo determinado)
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Mumerarde 13

woam o2

“n" onde "n" é

o total de docu- Sequencial

mentos relacio-
nados

Local/Data:

Prefeitura Municipal:

Gestor Responsavel pelo Fundo Municipal de Assisténcla Social:

Secretaria Responsavel do FMAS:

CHP) do FMAS:

Endereco onde est localizado o FMAS:

Cidade:

LF:

Telefone: [ )

E-mail do Gestor do FIMAS:

e——

N Nomenclatura

do Elemento
da Despasa (*)

Objetivo do Gasto
(Art. 2¢ Portaria GM/MDS n?
148/2006)

NE da Processo Licitatdrio

N¢ e Tipo de Documento de
Pagamento

Data do
Pagamento

Valor do
Pagamento

Informar se o
gasto foi realiza-
do em custeio
ou capital

Infarmar a ativi- #

* Anexar copias dos documentos referentes aos gastos relacionados: Documentos fiscais geralmente aceitos que caracterizaram os gastos efetuados
Local destinado s consideragdes a serem avaliadas pelo Conselhe Municipal de Assisténcia Social quando da sua deliberacio:

dade na qual o
pasto foi realiza-
do, de acordo
com o disposto
no Art. 22 da
Portaria GM/MDS
754/2010

Subtotal/Total do Valor do Pagamento

Data e assinatura do Gestor do Funda Municipal de Assisténcia Sacial

Preencher, se necessrio, com informacdes consideradas relevantes a titulo de esclarecimento, para auxiliar
o Conselho nas analises e deliberacdes sobre os gastos apresentados.

Informar o nimerao
e tipo do docu-
menta utilizado
para pagar a des-
pesa, como o ni-
mero do cheque,
nimero da ardem
bancaria, ou docu-
mento equivalente

Informar o nimero do
processo licitatorio
(Lei n® 8.666/93) que
|egitimou a realizacao
do gasto. Se nao hou-
ve procedimento lici-
tatario, informar o
artigo da lei que moti-
vou a dispensa ou a
inexigibilidade

5e for utilizada mas
de uma folha para o
preenchimento da
relacdo de gasto, o
somatorio da segunda
folha devera conter o
somatario da primeira
folha e assim sucessi-
vamente, devendo ser
preenchido, na Glima
folha utilizada, o so-
matario total dos
gastos



CAPACITASUAS .
Prestacao de Contas

APRESENTAR OS ANEXOS
DA PORTARIA N° 2.601/2018
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CAPACITASUAS
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CAPACITASUAS

CONTATO COM O FNAS

(61) 2030-1824
(61) 2030-1825
(61) 2030-1757
(61) 2030-1758




CAPACITASUAS

i

Secretaria de Desenvolvimento
Social, Crianca e Juventude
Secretaria Executiva de Assisténcia
Social
Geréncia de Projetos e Capacitacao

www.sigas.pe.gov.br

E-mail:
capacitasuas.pe@sedscj.pe.gov.br

\ Telefone: 81 3183 0715

Fundacao Apoldnio Sales
Universidade Federal Rural de
Pernambuco - UFRPE

capacitasuas.ufrpe@ufrpe.br

N\
GRATO A TODOS E TODAS!

E-mail:
marcosnascimentu@gmail.com
Instagram:
\ @marcosnascimentu
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