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CAPACITASUAS
RECEITAS X DESPESAS

v Acompanhamento/controle dos empenhos por
elemento de despesas — saldo orcamentario com e sem
licitacao.

v" Custo total por setor/equipamento social

v  Grafico mensal de despesas por item (internet,
pessoal, consumo de energia, locacao de imoveis...)

v Entrada e saida de recursos (analisar relatorio
parcelas pagas e extratos das contas)
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CAPACITASUAS -
Prestacao de Contas

PORTARIA N° 124, DE 29 DE JUNHO DE 2017
Regulamenta os procedimentos a serem adotados pelos
Estados, Distrito Federal e Municipios, atinentes a guarda
€ ao arquivamento dos processos e documentos
comprobatorios das despesas realizadas com recursos

federais transferidos na modalidade fundo a fundo,
destinados ao cofinanciamento dos servicos, programas
e projetos socioassistencials, e das transferéncias
voluntarias de recursos oriundos de emenda parlamentar
ou de programacao orcamentaria propria no ambito do
Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS e da outras
providéncias.
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CAPACITASUAS

Como surgiu?

Fiscalizacao do TCU

|

Acérddao n2 310/2015 - Tribunal de Contas da Unido - TCU

|

FNAS providenciar um normativo que tratasse da guarda e gestao de documentos
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CAPACITASUAS n
Prestacao de Contas

Art. 10° O ente devera adotar modelo de cadastro que
contemple, no minimo as seguintes informacoes:

| — identificacao do processo,

Il - exercicio do processo;

lIl — origem do recurso, nos processos de pagamento;

IV — bloco de financiamento, programa, projeto ou
transferéncias voluntarias de recursos oriundos de
emenda parlamentar ou de programacao orcamentaria
propria;

V — objeto.
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

Art. 11 Para efeitos de guarda, 0S processos e
documentos deverao ser arguivados conforme a ordem
cronoldgica dos eventos, separados segundo criterios de

classificacao.

§ 1° Os processos e documentos atinentes as despesas
realizadas com recursos oriundos do cofinanciamento
federal deverdo ser arquivados em ordem cronoldgica

crescente, iniciando a partir do mais antigo para o mais
recente,
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

§ 2° Como critérios de classificacado dos processos e
documentos, o ente federado devera adotar os seguintes:
| — por exercicio e bloco de financiamento;

Il — por exercicio e programa,

lll — por exercicio e projeto; ou

IV — por exercicio e transferéncias voluntarias de
recursos oriundos de emenda parlamentar ou de
programacao orcamentaria propria.
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CAPACITASUAS n
Prestacao de Contas

Art. 14 Os Fundos de Assisténcia Social dos Estados,
Municipios e Distrito Federal, deverao preencher, quadros
descritivos, detalhando os seguintes grupos de despesa:

| — Parcerias com as Organizacoes da Sociedade Civil -
OSC,;

Il — Contratos de conservacao e adaptacao de imoveis;

[l — Contratos de aquisicao de bens e servicos;

IV — Pagamentos de Pessoal — Servidores das Equipes
de Referéncia,

V — Pagamentos de Pessoal — Contratos por Tempo
Determinado;

VI — Relacao Geral de Pagamentos de Pessoal.
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CAPACITASUAS n
Prestacao de Contas

Art. 16 Para composicao dos processos licitatorios,
consideram-se documentos obrigatorios:

| — termo de referéncia ou projeto basico;

|| — pareceres juridicos pertinentes;

lll — declaracao de dispensa/inexigibilidade de licitacao,
se for o caso;

IV — edital de licitacao;

V — cotacao de precos;

VI — atas;
VIl — ato normativo de designacao de Comissao de
Licitacao;
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

Art. 16 Para composicao dos processos licitatorios,
consideram-se documentos obrigatorios:

VIII — documentacao do licitante vencedor;

IX — adjudicacao da Licitacao;

X — homologacao da Licitacao;

XI — copia do contrato;

XIl — copias das publicacoes oficiais pertinentes ao
Processo;

Xl — ato normativo de designacao de fiscal do contrato.
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CAPACITASUAS n
Prestacao de Contas

Art. 17 Para composicao dos processos de pagamento,
consideram-se documentos obrigatorios:

| — justificativa da despesa,;

Il — autorizacao do ordenador de despesa,;

lll - nota de empenho assinada;

IV — faturas e ordens de servico;

V — nota de liguidacao;

VI — copias de cheques, ordens bancarias ou
comprovantes de transferéncia;

VIl — notas fiscalis.
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CAPACITASUAS n
Prestacao de Contas

Art. 18 Para composicao dos processos de prestacao de
contas, consideram-se documentos obrigatorios:

| — a relacao de pagamento de gque trata o art. 13;

Il — 0os quadros descritivos por grupo de despesas de gue
trata o art. 14,

lll - extratos bancarios;

IV - copias de cheques, ordens bancarias ou
comprovantes de transferéncia,

V — notas fiscais.
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CAPACITASUAS

Prestacdo de Contas

Art. 19 Conforme a natureza da despesa realizada, deverao
ainda compor 0S pProcessos:

| — conciliacao bancaria;

Il — Iinstrumentos de parcerias formalizadas com entidades
privadas;

Il — balancete financeiro;

IV — memorial fotografico;

V — relacao ou relatério de recebimento de bens e servicos;

VI — demonstrativo de execucao da receita e despesa;

VIl — comprovantes de recolhimento a Uniao (GRU).

Incluir também as atas e resolucbes do Conselho de
Assisténcia Social.
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CAPACITASUAS -
Prestacao de Contas

Art. 21 O ente cofinanciado devera distinguir os documentos
relacionados as despesas realizadas com recursos proprios e
do cofinanciamento estadual, daquelas realizadas com
recursos do cofinanciamento federal.

Art. 22 Em todos os documentos relativos as etapas das
despesas (empenho, liquidacao e pagamento) e nos
documentos fiscais devera haver identificacao da origem
do recurso, com referéncia ao bloco de financiamento,
programa, projeto ou transferéncia voluntaria de recursos
oriundos de emenda parlamentar ou de programacao
orcamentaria propria, e o respectivo numero de conta
corrente.
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CAPACITASUAS -
Prestacao de Contas

Art. 24 Os documentos que evidenciarem a aplicacao dos
recursos no fortalecimento dos Conselhos de Assisténcia
Social dos Estados, Distrito Federal ou Municipios,
especialmente aqueles cuja origem seja percentual do Indice
de Gestdo Descentralizada do SUAS — IGDSUAS e indice de
Gestéao Descentralizada do Programa Auxilio Brasil e Cadastro
Unico — IGD PAB, deverdo ser mantidos arquivados, em boa
ordem e conservacado, devidamente identificados e a
disposicao da SNAS e dos o6rgaos de controle interno e
externo, nos termos desta Portaria.

lo.'.o,
<
ESFOSUAS/PE

MINISTERIODA  GOVERNO FEDERAL



CAPACITASUAS -
Prestacao de Contas

Na prestacdo de contas devera ser preenchido formulario
especifico contendo a relacao dos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos, por meio de sistema informatizado
disponibilizado pelo Ministério:

§ 1° Os equipamentos e materiais permanentes deverao ser
lancados no Demonstrativo Sintético Anual de Execucao Fisico
Financeira durante o prazo minimo de cinco anos ou até a
desvinculacéo do bem na hipétese do §3° do art. 26.

§ 2° No exercicio do controle social, os conselhos de assisténcia
social deverao verificar a relacado dos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos, observando a correlacido entre a sua
localizacao e a finalidade de execucao das ofertas
socioassistenciais.

Portaria n® 2.601/2018
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CAPACITASUAS n
Prestacao de Contas

Art. 30. Nos casos de apuracao
de impropriedades ou
Irregularidades ou de

reprovacao de prestacao de
contas, os valores impugnados
deverao ser restituidos ao FNAS
devidamente atualizados.
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CAPACITASUAS

Cadastro dos processos arquivados

Organizacao e agilidade

Contemplar no minimo as seguintes informagoes:

|dentificacao do processo:
Exercicio do processo:

Origem do recurso, nos processos de
pagamento:

Identificacao da modalidade de
financiamento:

Objeto:

Numero do processo
Ano a que se refere

Municipios - federal, estadual ou proprio
Estados — federal ou proprio

Bloco, programa, projeto ou transferéncia
voluntdria

Finalidade a qual o recurso vincula-se e a qual seu
uso destina-se
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CAPACITASUAS

Cadastro dos processos arquivados

Organizacao e agilidade

Contemplar no minimo as seguintes informagoes:

|dentificacao do processo:
Exercicio do processo:

Origem do recurso, nos processos de
pagamento:

Identificacao da modalidade de
financiamento:

Objeto:

Numero do processo
Ano a que se refere

Municipios - federal, estadual ou proprio
Estados — federal ou proprio

Bloco, programa, projeto ou transferéncia
voluntdria

Finalidade a qual o recurso vincula-se e a qual seu
uso destina-se
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CAPACITASUAS

Cadastro dos processos arquivados

Exemplo:

Identificacao do processo:
Processo n2 XXXXX. XXX.XX/XXXX-XX

Exercicio do Processo: 2019

Origem do recurso: Federal

Modalidade:

Transferéncia Fundo a Fundo — Bloco da Protecao Social Basica

Objeto:

Aquisicao de material de escritdrio para CRAS/PAIF e SCFV
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CAPACITASUAS

Guarda dos processos/documentos

A guarda devera ser feita no lugar de funcionamento do Fundo de Assisténcia Social
ou, na impossibilidade, na unidade administrativa responsavel pela coordenacao da
Politica de Assisténcia Social, isto é, secretaria municipal, estadual ou do Distrito
Federal.

Arquivados pelo prazo minimo de 10 anos, a contar do exercicio (ano) da aprovagao
das contas. Apds esse prazo, a regra é regida pela legislacdo municipal da tabela de
temporalidade.

(fb Copia de seguranca
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CAPACITASUAS

Guarda dos processos/documentos

Processos licitatérios para aquisicao de bens ou servi¢os, cujas despesas sejam
custeadas integral ou parcialmente com recursos oriundos do FNAS:

Exclusivo da Assisténcia Social -> guardar e arquivar as versdes originais no Fundo de
Assisténcia Social, com cOpias de seguranca em ambiente diverso de onde se
encontram os originais.

Nao exclusivo da Assisténcia Social -> guardar e arquivar cdpias das versdes originais,
no Fundo de Assisténcia Social.
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CAPACITASUAS

Relacao de Pagamentos

Art. 13 Os Fundos de Assisténcia Social dos Estados, Municipios e Distrito Federal, deverdo
manter relagcdo de pagamentos atualizada, da qual conste todas as despesas realizadas, sem
prejuizo dos procedimentos de guarda processual e documental previstos nessa Portaria.

Disponibilizar, para consulta publica, preferencialmente em meio eletronico, em seu
sitio oficial, a relacdo de pagamentos.

As tabelas com os dados da execucdo da despesa (todos os anexos da Portaria), deverdo
ainda, ser mantidas arquivadas no FAS a disposi¢do do Ministério e érgdos de controle.

Anexo | da Portaria
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CAPACITASUAS

Ente Federado/ UF: Exercicio:
SEQ CREDOR/NOME CNP)/CPF DATA | FONTE | COMPETENCIA | 'WODADESPESA/ | v op paGo (RS) mmm

Relacao de Pagamentos realizados no

periodo
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CAPACITASUAS

Deverao ser arquivados também, se

houver:

Art. 20

| - relatdrios de fiscaliza¢do in loco;
Il - atas e resolugbes do Conselho de Assisténcia Social (relativos a gestdo orcamentdria

e financeira).

Inventdrio anual dos bens adquiridos, separados pela
fonte de pagamento (recurso federal, estadual ou

proprio)
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CAPACITASUAS

Ente Federado/UF: —
CREDOR/ PA::!::W SERVICOS VALORDA | VALORDO | o pa waioR e BLOCO/PROGRAMA
CELEBRACAO VOLUNT,

2w, FUNDACAO APOLONIO SALLES _ Y wnoversence,
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CAPACITASUAS

‘Enta Federado/UF: Exercicio:
VALOR BLOCO/PROGRAMA
N° DO VALOR N° DA VALOR DATA DO
CREDOR/NOME CNPJ/CPF OBJETO ORIGINAL DO TRANSFERENCIA
TO/ANO CONTRATO ADITIVO |PARCELA PAGO PAGAMENTO VOLUNTARIA

> -

|

B

EEEEEE

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

e Pagamentos

Conservacao e Adaptacao de bens
imoveis
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CAPACITASUAS

‘Entae Federado/UF: Exercicio
N° DO VALOR DO BLOCO/PROGRAMA
VALOR VALOR DATA DO
CREDOR/NOME CNPJ/CPF CONTRATO/ OBJETO/SERVICO TERMO FONTE| TRANSFERENCIA
ANO ORIGINAL ADITIVO PAGO |PAGAMENTO VOLUNTARIA

e iadio de B
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ntos —

‘Contratos
— Aquisicao de bens e outros servigcos que
_ nao sejam adaptacao e conservacao de
bens imoveis
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CAPACITASUAS

‘em Federado/UF: Exercidio:

NOME DO SERVIDOR CPF MATRICULA FUNGAO LOTAGAO VALOR | MES | FONTE | BLOCO/PROGRAMA

Relacao de Pagamentos — Pagamento
com pessoal (servidores das equipes de
referencia - Art. 6° E
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CAPACITASUAS

|Er|te Federado/UF: Exercicio:

NOME DO PROFISSIONAL cPF N FUNCAO LOTAGAO VALOR | més |FonTE| BLOCO/PROGRAMA

i Relacao de Pagamentos — Pagamento de
jl pessoal (contrato por tempo determinado)
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Mumerarde 13

woam o2

“n" onde "n" é

o total de docu- Sequencial

mentos relacio-
nados

Local/Data:

Prefeitura Municipal:

Gestor Responsavel pelo Fundo Municipal de Assisténcla Social:

Secretaria Responsavel do FMAS:

CHP) do FMAS:

Endereco onde est localizado o FMAS:

Cidade:

LF:

Telefone: [ )

E-mail do Gestor do FIMAS:

e——

N Nomenclatura

do Elemento
da Despasa (*)

Objetivo do Gasto
(Art. 2¢ Portaria GM/MDS n?
148/2006)

NE da Processo Licitatdrio

N¢ e Tipo de Documento de
Pagamento

Data do
Pagamento

Valor do
Pagamento

Informar se o
gasto foi realiza-
do em custeio
ou capital

Infarmar a ativi- #

* Anexar copias dos documentos referentes aos gastos relacionados: Documentos fiscais geralmente aceitos que caracterizaram os gastos efetuados
Local destinado s consideragdes a serem avaliadas pelo Conselhe Municipal de Assisténcia Social quando da sua deliberacio:

dade na qual o
pasto foi realiza-
do, de acordo
com o disposto
no Art. 22 da
Portaria GM/MDS
754/2010

Subtotal/Total do Valor do Pagamento

Data e assinatura do Gestor do Funda Municipal de Assisténcia Sacial

Preencher, se necessrio, com informacdes consideradas relevantes a titulo de esclarecimento, para auxiliar
o Conselho nas analises e deliberacdes sobre os gastos apresentados.

Informar o nimerao
e tipo do docu-
menta utilizado
para pagar a des-
pesa, como o ni-
mero do cheque,
nimero da ardem
bancaria, ou docu-
mento equivalente

Informar o nimero do
processo licitatorio
(Lei n® 8.666/93) que
|egitimou a realizacao
do gasto. Se nao hou-
ve procedimento lici-
tatario, informar o
artigo da lei que moti-
vou a dispensa ou a
inexigibilidade

5e for utilizada mas
de uma folha para o
preenchimento da
relacdo de gasto, o
somatorio da segunda
folha devera conter o
somatario da primeira
folha e assim sucessi-
vamente, devendo ser
preenchido, na Glima
folha utilizada, o so-
matario total dos
gastos



CAPACITASUAS .
Prestacao de Contas

APRESENTAR OS ANEXOS
DA PORTARIA N° 2.601/2018
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Consequéncias |
com prestacao
de contas

\ Irregulares




Julgo irregulares as despesas objeto desta Auditoria
Especial e imputo débito no valor de R$ 185.480,00, a ser
restituido ao Municipio de | , solidariamente, pela
Sr® Maria e pelo Sr. | |

Decido, ainda, nos termos do artigo 73, incisos I e II,
da Lei Estadual n° 12.600/2004, aplicar multa, no valor de
RS 12.000,00 (doze mil reais), ao Sr. | |
e, no valor de R$ 6.500,00 (seis mil e quinhentos reais),

a Senhora Maria e multa individual
de RS 4.000,00 (quatro mil reais) a Senhora
e aos Srs. Antdnio L e | |

| | que devem ser recolhidas, no prazo de 15 (quinze)
do transito em Jjulgado desta decisdo, ao Fundo de
Aperfeicoamento Profissional e Reequipamento Técnico do Tribunal,
por intermédio de boleto bancario a ser emitido no sitio da
internet desta Corte de Contas (www.tce.pe.gov.br)
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CAPACITASUAS

MROSC,
PRESTAGAO DE CONTAS
E ARELACAO COM AS




CAPACITASUAS

A aprovacdo da Lei 13.019/2014, conhecida como Marco
Regulatorio das OrganizagOes da Sociedade Civil, representa um
novo regime juridico das parcerias entre a administracao publica
e as organizagdes por meio de novos instrumentos juridicos.

Os Termos de Fomento e de Colaboracéo para os casos de
parcerias com recursos financeiros;

O Acordo de Cooperacdo, no caso de parcerias sem
recursos financeiros.
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CAPACITASUAS

|

%" 0 QUE MUDA COM
A LEI 13.019/2014
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CAPACITASUAS

As mesmas regras serao validas para as parcerias celebradas entre
as OSCs e a Administracdo Publica Federal, Estadual, Distrital e
Municipal.

Nao impede que sejam atendidas questdes especificas de
Municipios e Estados, que tém autonomia para estabelecer uma
regulamentacao propria e, assim, atender as necessidades locais,
desde que observadas as normas gerais.

A lei é dirigida a todas as organizagdes da sociedade civil sem fins
lucrativos e nao exige que as OSCs tenham titulos ou certificacoes
especificas.
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CAPACITASUAS

Englobam o conceito de OSCs
as associagoes e fundacoes,
as cooperativas sociais, as
organizag0es sociais e as
demais entidades que atuam
em prol do interesse publico.
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CAPACITASUAS

Os novos instrumentos juridicos poderao ser celebrados com
entidades, independentemente de que tenham qualificagdo como
Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) ou
titulo de Utilidade Publica nos Estados e Municipios.

lo.'.o,
<

Ry M Ao GOVERNO FEDERAL




CAPACITASUAS

O Termo de Fomento apoia e reconhece as iniciativas das
proprias organizagOes, atraindo para as politicas publicas
tecnologias sociais inovadoras, fomentando projetos e eventos
nas mais diversas areas e ampliando o alcance das acoes
desenvolvidas por parte das organizagdes. Pode-se dar como
exemplo o fomento a capacitacdo de grupos da agricultura
familiar, projetos de enfrentamento a violéncia contra a mulher ou
de protecdo e promocao de direitos das pessoas com deficiéncia,
exposicoes de artes, cultura popular, entre outros.
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CAPACITASUAS

O Termo de Colaboracao sera utilizado para a execucao de
politicas publicas em diversas areas, ja que existem parametros
consolidados como indicadores e formas de avaliagéao
conhecidos. Na sua maioria sdo politicas que se destinam a
manutencao de equipamentos de assisténcia social, creches ou
ao atendimento educacional especializado, programas de
protecdo a pessoas ameacadas ou em situacdo que possa
comprometer a sua segurancga, entre outros.
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Quando n&o envolver transferéncia de recursos financeiros na
parceria sera firmado o Acordo de Cooperacao, que em geral
nao exige prévia realizacdo de chamamento publico. No caso
de comodato, doacdo de bens ou outra forma de
compartilhamento de recurso patrimonial, devera haver o
chamamento publico.
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Ha a necessidade de agir com mais planejamento e de comprovar
0 tempo minimo de existéncia e as experiéncias prévias na
atividade que pretende realizar, demonstrando também a
capacidade técnica e operacional e regularidade juridica e fiscal.

O planejamento passa a ser um aspecto essencial nas relagoes
de parceria, e a OSC devera conhecer bem 0s recursos
necessarios para a sua realizacao, sejam eles humanos, tecnicos
ou fisicos.

A etapa final de prestacédo de contas sera o resultado logico do
bom cumprimento de todas as etapas do projeto.

lo.'.o,
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O plano de trabalho é¢ o Instrumento do Termo de
Colaboracdo que evidencia o detalhamento das
responsabilidades assumidas pelos participes, identificando
objetivo, programacao fisica e financeira, cronograma de
execucdo e de desembolso e outras informacdes necessarias
ao bom desempenho da parceria.

lo.'.o,
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CAPACITASUAS Devera conter os seguintes elementos essenciais:

| - descricdo da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser
demonstrado o0 nexo entre essa realidade e as atividades ou
projetos e metas a serem atingidas;

Il - descricao de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos
a serem executados;

lll - previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na
execucdo das atividades ou dos projetos abrangidos pela
parceria;

IV - forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de
cumprimento

das metas a eles atreladas;

V - definicAo dos parametros a serem utilizados para a afericao do

cumprimento das metas.
CASAS,

<

ESFOSUAS/PE M ooa  GOVERNO FEDERAL




CAPACITASUAS

Para a movimentacao desses recursos a Instituicao devera ter uma
conta corrente especifica, exclusiva para essa finalidade, ndo sendo
permitida a movimentacéo de recursos de outras fontes.

Apos a liberagdo da primeira parcela, as seguintes serao
repassadas quando for apresentada a prestacdo de contas das
despesas efetuadas com o valor do repasse anterior, comprovando
a reqgular aplicacdo da parcela recebida, as atividades realizadas
conforme descrito em Plano de Trabalho, bem como a Regularidade
Fiscal, sob pena de retencdo das demais parcelas atée a
regularizacao das pendéncias observadas.

lo.'.o,
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Os rendimentos de ativos
financeiros serao aplicados no
objeto da parceria, estando
sujeitos as mesmas condicoes de
prestacao de contas exigidas para
os recursos transferidos.

lo.'.o,
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O repasse dos recursos podera ndao ser liberado e ficar retido nas
seguintes situacgoes:

a) Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacdo de parcela
anteriormente recebida;

b) Quando constatado desvio de finalidade de aplicacdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizagao da sociedade civil em relagao a obrigagdes
estabelecidas no Termo de Colaboracao;

¢) Quando a Organizacdo da Sociedade Civil deixar de adotar sem justificativa
suficiente as medidas saneadoras apontadas pela administragdo publica ou

pelos orgaos de controle interno e externo.

lo.'.o,
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Os recursos em questdo poderao ter as seguintes aplicacoes,
desde que previstos no Plano de Trabalho aprovado:

Remuneracao de Pessoal e Encargos: O pagamento de pessoal
devera ser documentado em recibo especifico assinado pelo
empregado e vistoriado pelo representante da Instituicdo. O recibo
em questdo devera conter RG, CPF, Certiddo de Situagéo
Cadastral e comprovante de residéncia. A Instituicdo devera
comprovar a quitagcao dos encargos sociais

lo.'.o,
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Compras de material de uso comum e individual, como por
exemplo: brinquedos, lapis, massinhas, jogos pedagogicos.

Aquisicao de Material de Consumo: S3o gastos despendidos
com a aquisi¢cao de material de consumo em geral. Ex: material
de limpeza e higiene, géneros alimenticios.

lo.'.o,
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Aquisicao de Material de Expediente: Sao o0s gastos
despendidos com a aquisicdo de materiais necessarios aos
trabalhos administrativos, como por exemplo: papel, tintas,
carimbos, impressos, guias de recolhimentos.

Aquisicao de Materiais para Pequenas Manutencoes: Sdo 0s
gastos despendidos com aquisicOes de materiais destinados a
pequenos consertos e reparos na Instituicdo, como por exemplo:
material elétrico, material hidraulico.

lo.'.o,
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Pagamentos a Terceiros: Estes gastos destinam-se ao pagamento
de mao-de-obra temporaria referente a reformas e pequenos
reparos, como por exemplo: pedreiros, pintores, carpinteiros,
eletricistas, bombeiros, jardineiros. Incluem-se neste item os gastos
de recolhimento de encargos sobre os servigos prestados, como
por exemplo: INSS (parte empresa e do prestador de servico —
Legislacdo do INSS - Instrucdo Normativa n® 971/2009), IRRF,
ISSQN (retido na fonte).

OBS.: Quando for contratado um profissional temporario, 0s
encargos sociais (INSS, ISSQN) deverao ser pagos e apresentados
na Prestacao de contas.

lo.'.o,
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Manutencao de Equipamentos: Sdo os gastos despendidos
com manutencdo de xerox, equipamentos elétricos e eletro-
eletronicos, computadores;

Pagamentos de Contas de Agua, Gas, Luz, internet, locacdo de
imovel regularizado e Telefone: S&o pagamentos efetuados de
contas/fatura, devendo as mesmas ser emitidas em nome e
endereco da Instituicao.
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Para a aquisicao de bens e contratagcao de servicos, as entidades
privadas sem fins lucrativos deveréo realizar, no minimo, cotacéo
prévia de precos no mercado.

Toda a movimentagdo de recursos no ambito da parceria sera
realizada mediante transferéncia eletronica sujeita a identificagao
do beneficiario final e a obrigatoriedade de deposito em sua conta
bancaria.

lo.'.o,
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Por ocasidao da conclusao, denuncia, rescisao ou extingao da
parceria, os saldos financeiros remanescentes, inclusive 0s
provenientes das receitas obtidas das aplicages financeiras
realizadas, serdao devolvidos a administracao publica no prazo
improrrogavel de trinta dias, sob pena de imediata instauracéao de
tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela
autoridade competente da administragéo publica.
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Toda despesa devera ser realizada durante o periodo descrito
no Plano de Trabalho e Convénio celebrado entre as partes. O
pagamento realizado em data posterior a vigéncia do
instrumento somente sera aceito se o fato gerador da despesa
tenha ocorrido durante a vigéncia do Convénio.

lo.'.o,
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E vedada a utilizagdo dos recursos do convénio para:

a) utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria
(taxa de administracdo, gerencia ou similar; pagamento de juros,
multas, taxas e tarifas bancarias);

b) pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com
recursos vinculados a parceria, salvo nas hipoteses previstas em
lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;

lo.'.o,
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A Resolugdo TCE-PE n°160/2022 chama atencdo para a
observancia ao dever de transparéncia dos recursos publicos.

Os seguintes documentos e informacbes devem ser
disponibilizados nos sitios oficiais das entidades associativas e
atualizados anualmente:

lo.'.o,
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| - estatuto;

Il - relagdo de convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos
congéneres firmados com o poder publico, especificando numero,
participes, objeto, data de assinatura, data inicio e término de
vigéncia e valor total, quando for o caso;

Il - regulamentos para a aquisicao de bens e a contratagao de
pessoal, obras e servigos, quando houver;

IV — prestacdo de contas anual apresentada pela entidade
associativa ao ente contratante;

|V - relatorio anual de atividades que demonstre o comparativo
entre as metas propostas e os resultados alcangados;

|o.0.o,
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V - extratos bancarios mensais das contas correntes especificas e
exclusivas para gestdo dos recursos publicos recebidos, em formato
aberto de dados, do tipo Comma-Separated Values (CSV), e em
formato Portable Document Format — PDF;

VI - Balango Patrimonial previsto na Lei Federal n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976;

VIl - Demonstragdo do Resultado do Exercicio prevista na Lei
Federal n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

VIII - Demonstra¢ao das Mutagdes do Patriménio Social prevista na
Lei Federal n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

IX — Demonstragao das origens e das aplicagdes de recursos;

X — Notas explicativas das demonstragcdes contabeis;

XI — Demonstrativo da receita e despesa realizadas no exercicio da
prestacao de contas.

lo.'.o,
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A PRESTACAO DE CONTAS devera ser feita observando-se as
regras previstas na Lei Federal n® 13.019, de 2014 além de prazos
e normas de elaboracao constantes do instrumento de parceria, do
plano de trabalho

A prestacdo de contas devera ser apresentada pela organizacao
da sociedade civil no prazo de até noventa dias a partir do término
da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a duragéo
da parceria exceder um ano.
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Caso surjam evidéncias de
irregularidades na execugao do
objeto, nada impede a

administracao publica de
promover a instauracao de tomada
de contas especial antes do
término da parceria.
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Dentre os elementos que irdo fazer parte da analise da

Prestacdo de Contas, incluem-se, entre outros:

. Extrato de conta bancaria especifica;

ll. Demonstrativo de receitas x despesas;

. Conciliagao bancaria;

IV.Relagao de pagamentos;

V. Trés cotacOes para as aquisicdes ou contratacao de servigos;

VI.Guias de encargos sociais e impostos devidamente quitados
(INSS, ISS, IRRF, FGTS e GFIP/DCTFWEB)

VIl.Notas e comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do
documento, valor, dados da organizagcdo da sociedade civil e
numero do instrumento da parceria;

<

ESFOSUAS/PE M ooa  GOVERNO FEDERAL




CAPACITASUAS

|.Comprovante de recolhimento do saldo da conta bancaria
especifica, quando houver;

ll.Material comprobatorio do cumprimento do objeto em fotos,
videos ou outros suportes;

lll.Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando
for o caso;

|V.Lista de presenca do pessoal treinado ou capacitado, quando for
0 Caso;

V.Comprovante de recolhimento da retencao de impostos retidos.
SAAY gf%gg.
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Fara parte da prestacao de contas relativa a execugao do Termo
de Colaboragao a analise dos seguintes relatorios:

| - Relatorio de execucao do objeto, elaborado pela organizagao
da sociedade civil, contendo as atividades ou projetos
desenvolvidos para o cumprimento do objeto e 0 comparativo de
metas propostas com os resultados alcancados, descrevendo as
acoes programadas e executadas e os beneficios alcangados
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O relatdrio devera conter informacoes sobre:

a) Execucdo do objeto;

b) Alcance dos objetivos;

c) Meta alcancada, populacdo beneficiada e descricdo do alcance
social por meio de indicadores comparativos entre as situacoes
anteriores, durante e posterior a implantacao do projeto;

d) Avaliacdo da qualidade dos servigos prestados;

e) Localizacdo do projeto e montante de recursos aplicados;

f) Avaliagdo confrontando o projeto aprovado com o objeto
executado:

g) Detalhamento das atividades que estdo sendo realizadas no
atendimento ao publico alvo.
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Il - Relatorio de execucao financeira do Termo de Colaboracgao
com a descricdio das despesas e receitas efetivamente
realizadas e sua vinculagdo com a execugao do objeto, na
hipotese de descumprimento de metas e resultados
estabelecidos no plano de trabalho. Também deverdo ser
Indicados as receitas, despesas, e 0s rendimentos das
aplicacOes financeiras e saldo da conta, se houver.
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Ainda de acordo com a Leli
13.019/2014, art. 68, paragrafo
unico, toda documentacao

original utilizada na prestacao
de contas devera ser arquivada
durante o periodo de 10 anos.

b Ly FUNDACAO APOLONIO SALLES %.ﬂu <
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De acordo com o art. 67 da Lei n® 13.019/2014 devera ser emitido,
pelo gestor, parecer técnico de analise de prestacdo de contas da
parceria, observando os seguintes pontos:

- Se a prestacao de contas for unica, sera emitido parecer técnico
conclusivo para fins de avaliagdo do cumprimento do objeto;

- Caso a parceria dure mais de um ano, a organizagcao da
sociedade civil devera apresentar prestacdo de contas ao fim de
cada exercicio, para fins de monitoramento do cumprimento das
metas do objeto.
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O parecer técnico devera conter analise de eficacia e efetividade
das agdes quanto:

- Os resultados ja alcangados e seus beneficios;

| - Os impactos econdémicos ou socialis;

Il - O grau de satisfagao do publico-alvo;

V - A possibilidade de sustentabilidade das acgbes apos a
conclusao do objeto pactuado.
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APRESENTAR LISTA DE DOCUMENTOS PARA PRESTACAO
DE CONTAS.
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i

Secretaria de Desenvolvimento
Social, Crianca e Juventude
Secretaria Executiva de Assisténcia
Social
Geréncia de Projetos e Capacitacao

www.sigas.pe.gov.br

E-mail:
capacitasuas.pe@sedscj.pe.gov.br

\ Telefone: 81 3183 0715

Fundacao Apoldnio Sales
Universidade Federal Rural de
Pernambuco - UFRPE

capacitasuas.ufrpe@ufrpe.br

N\
GRATO A TODOS E TODAS!

E-mail:
marcosnascimentu@gmail.com
Instagram:
\ @marcosnascimentu
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